Sachbearbeitung Elektro (m/w/d)

Zur Verstirkung unseres Teams suchen wir zum niichstmoglichen Zeitpunkt eine

engagierte Personlichkeit als Sachbearbeitung Elektro (m/w/d)
in Teilzeit oder Vollzeit

Ihre Aufgaben
e Erstellung und Zusammenstellung von Projekt- und Auftragsunterlagen
o Kaufménnische und organisatorische Zuarbeit fiir Vertridge, Angebote und Aufmafle
e Vorbereitung und Zusammenstellung von Ausfiihrungs- und Revisionsunterlagen
e Organisation und Vorbereitung von Baustellen, einschlielich erforderlicher Antréige und

Genehmigungen

Allgemeine Biiro- und Verwaltungsaufgaben sowie kaufménnische Zuarbeiten

Unterstiitzung bei der Koordination verschiedener Gewerke, Nachunternehmer und Partnerfirmen
Kommunikation und Abstimmung mit Kollegen, Bereichsleitern, Kunden und Auftraggebern
Allgemeine Unterstiitzung der Projekt- und Bauleitung im Tagesgeschift

Das bringen Sie mit

Eine abgeschlossene kaufménnische Ausbildung

Technisches Grundverstiandnis, idealerweise im Bereich Elektrotechnik oder Bauwesen
Sicherer Umgang mit den géngigen MS-Office-Anwendungen

Eine strukturierte, sorgfiltige und zuverldssige Arbeitsweise

Selbststéndiges und eigenverantwortliches Arbeiten

Organisationstalent und Kommunikationsstérke

Freude an der Zusammenarbeit im Team

Das bieten wir Thnen

Einen abwechslungsreichen und interessanten Aufgabenbereich mit vielféltigen Tétigkeiten
Einen zukunftssicheren und unbefristeten Arbeitsplatz in Teilzeit oder Vollzeit

Eine der Position und Qualifikation entsprechende Vergiitung nach Tarifvertrag

Ein angenehmes und familidres Arbeitsumfeld

Kurze Berichts- und Entscheidungswege

Eine umfassende Einarbeitung und ein kollegiales Team

Moglichkeiten zur persénlichen und fachlichen Weiterentwicklung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!

Bitte senden Sie Ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des mdglichen Eintrittstermins
an:

ERF Elektro-Elektronik GmbH
Lutherstr.9, 02943 Weillwasser
z.H. Herr Fromberg

info@erf-weisswasser.de
03576 — 2827 0

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



